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МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ «ЗЫРЯНСКИЙ РАЙОН» ТОМСКАЯ ОБЛАСТЬ

АДМИНИСТРАЦИЯ ЗЫРЯНСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

10.02.2012









№ 54а/2012
(утратило силу постановлением от 04.12.2017 № 349а/2017)
Об утверждении административного регламента

по предоставлению муниципальной услуги 
«Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в общеобразовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (группы дошкольного образования)»

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Администрации Зырянского района от 03.12.2010 № 26а/2010 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных процедур предоставления муниципальных услуг на территории муниципального образования «Зырянский район»

ПОСТАНОВЛЯЮ:


1. Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в общеобразовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (группы дошкольного образования)».


2. Настоящее постановление разместить на официальном сайте муниципального образования «Зырянский район» в сети Интернет.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы Зырянского района по социальным вопросам – руководителя Управления образования Швайко И.В.
Глава Зырянского района                                                                  А.Н.Флигинских 
	
	УТВЕРЖДЕН

постановлением

Администрации 

Зырянского района

от 10.02.2012 № 54а/2012


Административный регламент

по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в общеобразовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (группы дошкольного образования)»

I. Общие положения

1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в общеобразовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (группы дошкольного образования)» (далее - регламент) разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги по приему заявлений, постановке на учет и зачисление детей в общеобразовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (группы дошкольного образования) (далее - муниципальная услуга) и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги.

2. Нормативными правовыми актами для разработки регламента являются:

1) Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

2) Постановление Администрации Зырянского района от 03 декабря 2010 № 26а/2010 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг на территории муниципального образования «Зырянский район».

3. Заявителями являются граждане Российской Федерации (доверенные лица, опекуны, приемные родители на основании постановления Администрации Зырянского района), имеющие детей дошкольного возраста от 0 до 7 лет, проживающие на территории муниципального образования «Зырянский район», независимо от пола, расы, национальности, языка, происхождения, отношения к религии, состояния здоровья, социального, имущественного и должностного положения родителей (законных представителей), при соблюдении условий, определяющих право на предоставление муниципальной услуги.

4. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги:

1) место нахождения Управления образования: Томская область, Зырянский район, с.Зырянское , ул.Советская д.10, каб.14.
График работы Управления образования: понедельник — пятница с 09-00 до 17-00 часов, с 13-00 часов до 14-00 - обед.

Информация о месте нахождения и графике работы Управления образования может быть получена: 

на сайте муниципального образования «Зырянский район» в сети Интернет в разделе «Административная реформа»: http://zir.tomsknet.ru;

в здании Администрации Зырянского района (Томская область, Зырянский район, с.Зырянское , ул.Советская д.10) на информационном стенде рядом с кабинетом № 14 (третий этаж, левое крыло). 

Информация о месте нахождения и графике работы возможно получить посредством Портала государственных и муниципальных услуг Томской области: http://pgs.tomsk.gov.ru и Единого портала государственных и муниципальных услуг: www.gosuslugi.ru
2) Справочный телефон Управления образования — 8(38243) 2-26-09.

3) Адрес официального сайта муниципального образования «Зырянский район» http://zir.tomsknet.ru
Адрес электронной почты Управления образования: uozir@mail.ru
4) Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг, в том числе с использованием Портала государственных и муниципальных услуг Томской области, Единого портала государственных и муниципальных услуг: 

при личном обращении в Управление образования - график приема  посетителей: понедельник — пятница с 09-00 до 13-00 часов;

по телефону 8 (38243) 2-26-09;

при обращении в письменной форме почтовым отправителем в адрес Управление образования: 636850, Томская область, Зырянский район, с.Зырянское, ул. Советская д.10;

по факсу - 8 (38243) 2-23-76;

при обращении по электронной почте - uozir@mail.ru;
на официальном сайте муниципального образования «Зырянский район» http://zir.tomsknet.ru;
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

5. Наименование муниципальной услуги - «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в общеобразовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (группы дошкольного образования)».

6. Муниципальную услугу предоставляют: Управление образования Администрации Зырянского района (далее - Управление образования).

7. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- постановка на учет детей дошкольного возраста (от 0 до 7 лет) для направления в группы дошкольного образования;

- отказ в постановке на учет детей дошкольного возраста (от 0 до 7 лет) для направления в группы дошкольного образования;

- снятие с учета детей дошкольного возраста (от 0 до 7 лет),

- выдача путевки в муниципальное общеобразовательное учреждение (группы дошкольного образования).

8. Срок предоставления муниципальной услуги от 20 минут. 

Срок приостановления предоставления муниципальной услуги 5 рабочих дней.

Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги от 30 календарных дней.

9. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации (принята всенародным голосованием 12.12.1993);

- Конвенцией о правах ребенка (одобрена Генеральной Ассамблеей ООН 20.11.1989 г.);

- Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

- Федеральным законом от 10 июля 1992 года  № 3266-1 "Об образовании";

- Федеральным законом от 24 июля 1998 года № 124-ФЗ "Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации";

- Приказа Министерства образования и науки Российской Федерации от 27 октября 2011 года № "Об утверждении Типового положения о дошкольном образовательном учреждении";

- Положением об Управлении образования Администрации Зырянского района;

10. Для предоставления муниципальной услуги представляются следующие документы:

а) заявление от граждан Российской Федерации (доверенных лиц, опекунов, приемных родителей на основании постановления Администрации Зырянского района), о предоставлении места ребенку в учреждениях, предоставляющих муниципальную услугу дошкольного образования, составленное по форме, приведенной в приложении № 1 к настоящему регламенту;

Форма заявления доступна для копирования и заполнения в электронном виде на Портале государственных и муниципальных услуг Томской области (http://pgs.tomsk.gov.ru), на Едином портале государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru), на официальном сайте муниципального образования «Зырянский район» (http://zir.tomsknet.ru;), может быть отправлена по просьбе заявителя на адрес его электронной почты.

В бумажном виде форма заявления может быть получена непосредственно в Управлении образования  по адресу: Томская область, Зырянский район, с.Зырянское, ул.Советская д.10, (кабинет № 14).

б) копия свидетельства о рождении;

в) документ, подтверждающий принадлежность к льготной категории (для граждан, имеющих льготы на получение функции) (Приложение № 3 настоящего регламента);

Справки, представляемые заявителями для предоставления муниципальной услуги, должны быть заверены подписью руководителя и печатью организации, а также иметь дату выдачи и регистрационный номер.

Муниципальное бюджетное учреждение здравоохранения «Зырянская центральная районная больница» выдает медицинскую справку о состоянии здоровья ребенка с заключением о возможности посещения групп дошкольного образования (далее – группы ДО).


11. Управление образования не вправе требовать от заявителя представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальных услуг.

Запрос заявителя в Управление образования о предоставлении муниципальной услуги приравнивается к согласию такого заявителя с обработкой его персональных данных в целях и объеме, необходимых для предоставления муниципальной услуги. Для обработки  персональных данных в целях предоставления персональных данных заявителя, имеющихся в персональных данных при регистрации субъекта персональных данных на Портале государственных и муниципальных услуг Томской области и Едином портале государственных и муниципальных услуг не требуется получение согласия заявителя как субъекта персональных данных в соответствии с требованиями статьи 6 Федерального закона от 27 июля 2006 года N 152-ФЗ "О персональных данных".

12. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги: - отсутствие копии свидетельства о рождении.

13. Основания для отказа в приостановления  муниципальной услуги: - повторное обращение.

14. Основанием для приостановления предоставления муниципальной услуги:

а) отказ родителей от муниципальной услуги;

б) выезд на постоянное место жительства за пределы района;

в) медицинское заключение о состоянии здоровья (справка КЭК, МСЭ и т.д.);

г) утрата заявителем права на предоставление муниципальной услуги, в том числе обнаружение обстоятельств или документов, опровергающих достоверность сведений, представленных в подтверждение права на муниципальную услугу.


15. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги — нет.


16. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.


17. Максимальные сроки ожидания в очереди:

- при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги: 1,5 — 3 года;

- при получении результата предоставления муниципальной услуги 5 дней.


18. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги: 10 минут.


19. Порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги:


а) специалист Управления образования, ответственный за прием документов, проверяет наличие представленных документов;


б) при личном обращении заявителя при отсутствии необходимых документов документы возвращаются заявителю с разъяснением, какие документы необходимо представить;

в) специалист, ответственный за прием документов вносит данные в журнал учета детей дошкольного возраста (от 0 до 7 лет) для направления в группы дошкольного образования:

- фамилия, имя, отчество заявителя;

- регистрационный номер заявления;

- дата приема заявления;

- основания для льготного определения в группы ДО;

- отметка о выдаче путевки или снятии с учета (группы ДО, номер путевки, дата выдачи);

- уведомление о регистрации, в том числе в электронной форме.


20. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой информации о порядке предоставления таких услуг: 

а) На территории, прилегающей к месторасположению Управления образования Администрации Зырянского района, оборудованы места для парковки автотранспортных средств. 
в) Центральный вход в здании Администрации Зырянского района где размещается Управления образования оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании и графике работы Управления образования.

д) Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудованы информационными стендами. 

ж) Место ожидания в очереди на представление или получение документов оборудован стульями, кресельными секциями.

з) Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов.

и) Места для заполнения документов оборудованы стульями, столами (стойками) и обеспечены образцами заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.

к) Рабочее место специалиста оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к информационным базам данных, печатающим устройствам.

При организации рабочих мест предусмотрена возможность свободного входа и выхода из помещения.

л) На информационных стендах в помещениях Управления образования, предназначенных для приема документов, размещается следующая информация:

- извлечения из нормативных правовых актов Российской Федерации и Томской области, устанавливающих порядок и условия предоставления муниципальной услуги;

- текст настоящего регламента с приложениями;

- блок-схема порядка предоставления муниципальной услуги и краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги;

- образец заполнения заявления;

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам (п. 10 настоящего регламента);
- график приема заявителей специалистами, должностными лицами Управления образования;

21. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

Количество взаимодействий заявителя со специалистами Управления образования в среднем на один рабочий день приходится 5-10 обращений.

Заявитель в процессе предоставления муниципальной услуги взаимодействует со специалистами Управления образования в следующих случаях: 

1) в процессе консультирования (максимальная продолжительность – 30 мин.);

2) при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги (максимальная продолжительность личного приема – 20 мин.);

3) в случае повторного представления документов после устраненных недостатков и препятствий для предоставления муниципальной услуги, выявленных при первичной подаче документов (максимальная продолжительность личного приема – 20 мин.);

4) при получении уведомления о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги (максимальная продолжительность личного приема – 30 мин.).

5) Заявитель может получить информацию о ходе предоставления муниципальной услуги: 

- при личном обращение в Управление образования Администрации Зырянского района кабинет № 14 в форме Уведомления (Приложение №4 к настоящему регламенту);

- по телефону (38-243) 22-609;

- при обращении по электронной почте – uozir@mail.ru в форме Уведомления (Приложение №4 к настоящему регламенту);

- по почте: 636850, Томская обл., Зырянский район, с.Зырянское, ул.Советская 10, в форме Уведомления (Приложение №4 к настоящему регламенту);

- по факсу в форме Уведомления (Приложение №4 к настоящему регламенту) тел./факс.: (38-243) 22-376;

- в Портале государственных и муниципальных услуг Томской области (http://pgs.tomsk.gov.ru), на Едином портале государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru), на официальном сайте муниципального образования «Зырянский район» (http://zir.tomsknet.ru;), может быть отправлена по просьбе заявителя на адрес его электронной почты.


22. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги с использованием многофункциональных центров, универсальной электронной карты: нет.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения


23. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием заявления и документов для постановки на учет детей дошкольного возраста (от 0 до 7 лет) для направления в группы ДО;

2) принятие решения о постановке на учет либо отказе в постановке на учет детей дошкольного возраста (от 0 до 7 лет) для направления в группы ДО;

3) снятие с учета детей дошкольного возраста (от 0 до 7 лет);

4) выдача путевки в группы ДО.

24. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приводится в приложении № 2 к регламенту.

25. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме (в том числе с использованием Портала государственных и муниципальных услуг Томской области, Единого портала государственных и муниципальных услуг, официального сайта муниципального образования «Зырянский район»): 

1) Заявитель может ознакомиться с информацией о предоставляемой муниципальной услуге на Портале государственных и муниципальных услуг Томской области, Едином портале государственных и муниципальных услуг (на официальном сайте муниципального образования «Зырянский район», расположенных по адресу, указанному в пункте 4 настоящего регламента).

2) Размещенные на Портале государственных и муниципальных услуг Томской области, Едином портале государственных и муниципальных услуг (на официальном сайте муниципального образования «Зырянский район»), - указанному в пункте 4 регламента. Формы заявления (далее – заявка) доступны для копирования и заполнения заявителями) - (приложение № 1 настоящего регламента).

3) Заявитель может подать заявку через Портал государственных и муниципальных услуг Томской области, Единый портал государственных и муниципальных услуг, официальный сайт муниципального образования «Зырянский район», расположенные по адресу, указанному в пункте 4 настоящего регламента) путем заполнения формы заявления и (или) приложения и загрузки документов, указанных в пункте 10 настоящего регламента.

При подаче заявки через многофункциональных (далее – МФЦ) центров предоставления государственных и муниципальных услуг, отвечающей условию комплектности, заявителю выдается электронная квитанция, являющаяся уникальным идентификатором данного экземпляра процедуры предоставления услуги.

4) Прием и регистрация заявки, поданной через Портал государственных и муниципальных услуг Томской области, Единый портал государственных и муниципальных услуг, официальный сайт муниципального образования «Зырянский район», расположенные по адресу, указанному в пункте 4 настоящего регламента, осуществляется специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги в течение одного дня.

Специалист учетной системы, ответственный за прием и регистрацию заявок, в течение одного дня с момента регистрации заявки передает ее ответственным за предоставление муниципальной услуги специалистам.

Специалист учетной системы, ответственный за прием и регистрацию заявок, в течение одного дня с момента регистрации заявки направляет заявителю уведомление о приеме и регистрации заявки с указанием ответственных за предоставление муниципальной услуги специалистов посредством электронной почты. 

5) Заявитель может получить сведения о ходе предоставления муниципальной услуги, а также о результате предоставления муниципальной услуги в своем личном кабинете на Портале государственных и муниципальных услуг Томской области по номеру электронной квитанции.

6) Специалист Управления образования уведомляет заявителя о результате предоставления муниципальной услуги посредством электронной почты, либо по телефону, указанному в заявлении на предоставление услуги в течение 5 рабочих дней с момента принятия решения о предоставлении муниципальной услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги).

7) Результат предоставления муниципальной услуги может быть получен заявителем в своем личном кабинете на Портале государственных и муниципальных услуг Томской области не позже  5 календарных дней с момента принятия решения о предоставлении муниципальной услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги). С результатом оказания муниципальной услуги заявитель может ознакомиться на  официальном сайте или информационном  стенде Управления образования.

26. Административные процедуры:

1) «Прием и регистрация заявления заявителя».

а) основание для начала административной процедуры: поступление в Управление образования Администрации Зырянского района заявления и иных документов личного хранения (перечень установлен в п.7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» ФЗ-210 от 27.07.2010), указанных в пункте 10 настоящего регламента (далее – запрос):

при личном обращении заявителя: заявитель заполняет бланк заявления, прилагает необходимый пакет документов для предоставления муниципальной услуги, специалист  Управления образования проверяет на полноту представленных документов, информирует заявителя по срокам предоставления муниципальной услуги, регистрирует заявление в Книгу учета будущих воспитанников;

в виде почтового отправления: при получении заявления с приложением необходимых документов по почте, специалист Управления образования проверяет на полноту представленных документов, регистрирует заявление в Книгу учета будущих воспитанников;

факсимильной связью: при получении заявления с приложением необходимых документов по факсу, специалист Управления образования проверяет на полноту представленных документов, регистрирует заявление в Книгу учета будущих воспитанников;

сообщения по электронной почте: при получении заявления с приложением необходимых документов по электронной почте, специалист Управления образования проверяет на полноту представленных документов, регистрирует заявление в Книгу учета будущих воспитанников;

через Портал государственных и муниципальных услуг Томской области: при получении заявления с приложением необходимых документов в форме электронного документа, специалист Управления образования проверяет на полноту представленных документов, регистрирует заявление в Книгу учета будущих воспитанников; 

через МФЦ: при получении заявления с приложением необходимых документов в форме электронного документа, специалист Управления образования проверяет на полноту представленных документов, регистрирует заявление в Книгу учета будущих воспитанников; 

б) прием и регистрация запроса заявителя, поданного на Портале государственных и муниципальных услуг Томской области, в том числе через МФЦ, осуществляется в соответствии с пунктом 25 стоящего регламента;

в) специалист Управления образования, ответственный за выполнение административных действий в рамках административной процедуры осуществляет прием и регистрацию запроса заявителя, ставит регистрационный номер и текущую дату на запросе заявителя. Максимальное время осуществления данного административного действия при личном обращении не должно превышать 20 минут.

Информация по процедурам предоставления муниципальной услуги предоставляется во время личного приема получателей муниципальной услуги, передается по телефону, направляется по почте при обращении в письменной форме или в форме электронного документа.

В течение одного рабочего дня с момента приема заявления специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, заносит сведения о запросе заявителя в Книгу учета будущих воспитанников;

г) результат административной процедуры: прием, регистрация заявления заявителя и выдача уведомления о регистрации ребенка в Книге учета будущих воспитанников; 

д) максимальная продолжительность административной процедуры: один рабочий день.

2) «Принятие решения о постановке на учет либо отказе в постановке на учет детей дошкольного возраста (от 0 до 7 лет) для направления в группы ДО»:

а) Решение об отказе в постановке на учет детей дошкольного возраста (от 0 до 7 лет) для направления в группы дошкольного образования принимается в день обращения, при отсутствии документов согласно пункта 10 настоящего регламента.

б) Специалист Управления образования, ответственный за исполнение процедуры отказа в постановке на учет детей дошкольного возраста (от 0 до 7 лет) для направления в группы дошкольного образования, при выявлении обстоятельств, указанных в пункте 12 настоящего регламента, отказывает в предоставлении муниципальной услуги, готовит заявителю письменное уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложение № 5 к настоящему регламенту) с указанием причины отказа.

3) «Снятие с учета детей дошкольного возраста (от 0 до 7 лет)»: 

а) основание для снятия с учета детей дошкольного возраста (от 0 до 7 лет) является списочный состав детей, утвержденный Комиссией по комплектованию групп дошкольного образования Зырянского района;

б) специалист Управления образования, ответственный за выполнение административных действий в рамках административной процедуры организует информирование граждан Российской Федерации (доверенные лица, опекуны, приемные родители на основании постановления Администрации Зырянского района) с указанием даты и времени получения путевки в Управлении образования Администрации Зырянского района;

в) результат административной процедуры: отметка в Книге учета будущих воспитанников о выдаче путевки.

г) максимальная продолжительность административной процедуры: один рабочий день.

4) «Выдача путевки в группы ДО»:


а) Выдача путевок в группы дошкольного образования осуществляется специалистом Управления образования в период с 1 июня по 1 сентября в рабочие дни по адресу: Томская область, Зырянский района, с.Зырянское, ул. Советская, д. 10, кабинет № 14.


б) Граждане Российской Федерации (доверенные лица, опекуны, приемные родители на основании постановления Администрации Зырянского района) предоставляют в группы дошкольного образования пакет документов, указанных в п. 10 настоящего регламента.


в) Результатом предоставления административной процедуры является выдача путевки для зачисления ребенка в бюджетное общеобразовательное учреждение, предоставляющее дошкольное образование.


27. Административная процедура формирования и направления запросов о предоставлении документов и информации в иные органы местного самоуправления и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, органы государственной власти не предусмотрены.
28. Формы контроля за исполнением настоящего регламента.

а) Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением возлагается на Заместителя руководителя Управления образования контроля положений настоящего регламента и иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Томской области, устанавливающих требования к предоставлению муниципальных услуг, а также принятием решений специалистами образовательных учреждений (по списку приложения №1).

Текущий контроль исполнения регламента осуществляется: Заместителем руководителя Управления образования, у специалиста Управления образования ответственного за прием заявлений, постановку на учет и зачисление детей в общеобразовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (группы дошкольного образования).

Периодичность осуществления текущего контроля: один раз в полугодие.

б) порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты качества предоставления муниципальной услуги.

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение жалоб, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на действие (бездействие).

Формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги является:

рассмотрение отчетов и справок Управления образования о предоставлении муниципальной услуги;

рассмотрение жалоб на действия (бездействие) и решения специалистов (должностных лиц), осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной  услуги;

проведение плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляет Заместитель Главы по социальным вопросам – руководитель Управления образования.
Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании планов работы Управления образования) и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.

Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании распоряжения Администрации Зырянского района.

Плановые проверки проводятся не реже одного раза в год, внеплановые – в случае поступления жалоб на действия (бездействие) и решения должностных лиц специалистов (должностных лиц), осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и указываются предложения по их устранению. Справка подписывается Заместителем Главы по социальным вопросам – руководитель Управления образования.
По результатам проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

По результатам рассмотрения отчетов и справок о предоставлении муниципальной услуги, а также жалоб на действия (бездействие) специалистов (должностных лиц) при предоставлении муниципальной услуги, при выявлении нарушений виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

в) ответственность специалиста Управления образования, в том числе должностных лиц, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги, а также за неисполнение и (или) ненадлежащее исполнение регламента: специалист (в том числе должностные лица), ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут дисциплинарную, административную и иную ответственность, установленную законодательством Российской Федерации за соблюдение сроков и порядка исполнения каждой административной процедуры, указанной в настоящем регламенте.

Персональная ответственность специалиста Управления образования закрепляется приказом Заместителя Главы Зырянского района по социальным вопроса - руководителя Управления образования. 

Специалист Управления образования, ответственный за прием запросов заявителей, несет персональную ответственность за надлежащий прием и регистрацию запросов. Специалист Управления образования, ответственный за предоставление муниципальной услуги, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка рассмотрения запросов, правильность оформления и качество подготовки документов, за качество (полноту) предоставления муниципальной услуги, соблюдение сроков, порядка предоставления муниципальной услуги и требований настоящего административного регламента;

г) требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги со стороны юридических лиц:

1) контроль за рассмотрением своих заявлений могут осуществлять заявители на основании полученной в Управлении образовании  информации;

2) граждане, их объединения и организации вправе получать информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, а также направлять замечания и предложения по улучшению качества предоставления муниципальных услуг;

3) граждане, их объединения и организации вправе направить обращение с просьбой о проведении проверки соблюдения и исполнения положений регламента, нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, полноты и качества предоставления муниципальной услуги в случае нарушения прав и законных интересов заявителей (представителей заявителя) при предоставлении муниципальной услуги.

В течение 30 календарных дней со дня регистрации обращений от граждан, их объединений или организаций, обратившимся лицам направляется ответ на обращение, поступившее в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении.

д) должностное лицо, уполномоченное на проведение мониторинга качества предоставления муниципальной услуги осуществляет Заместитель Главы по социальным вопросам – руководитель Управления образования.
29. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) Управления образования, предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц, специалистов Управления образования:

Заявитель имеет право обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

а) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

б) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

в) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

г) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними нормативными правыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами;

д) затребование с заявителями при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами;

е) отказ специалиста, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок, выданных в результате предоставления муниципальной услуги документов либо нарушение установленного срока таких исправлений.

Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы.

1) Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Управление образования, предоставляющую муниципальную услугу, либо Главе Зырянского района. Жалобы на решения, принятые Заместителем Главы по социальным вопросам – руководителем Управления образования, предоставляющего муниципальную услугу, либо Главы Зырянского района.

2) Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта  муниципального образования «Зырянский район», предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг, регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

Жалоба должна содержать:

а) Управление образование, предоставляющее муниципальную услугу, специалиста Управления образования, предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействия) которых обжалуются;

б) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии)  и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Управления образования, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица или специалиста;

г) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Управления образования, предоставляющего муниципальную услугу, или специалиста. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 

Жалоба, поступившая в Управление образование, предоставляющий муниципальную услугу, либо Главе Зырянского района подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Управления образования, предоставляющего муниципальную услугу, специалиста Управления образования, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

По результатам рассмотрения жалобы Управление образования (специалист), предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

а) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Управлением образования (специалистом), опечаток и ошибок в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, а также в иных формах;

б) отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб незамедлительно направляет имеющиеся материалы в Прокуратуру Зырянского района. 
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Примерная форма

	Регистрационный № ____от ___________20___г.

Управление образования

Администрации Зырянского района

	от гражданина ____________________________

(фамилия, имя, отчество полностью)

______________________________________

телефон_______________________________







 Заявление

Прошу зарегистрировать моего ребенка в Книге учёта будущих воспитанников муниципальных  общеобразовательных учреждений.

Сведения о ребенке:

	Фамилия
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Имя
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Отчество
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Дата рождения
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	число
	месяц
	год
	


Сведения о родителях

	
	Мать
	Отец

	Фамилия
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Имя
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Отчество
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	паспорт
	серия
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	номер
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Кем выдан
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Дата выдачи
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Место жительства
	по регистрации
	Почтовый индекс
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	город
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	улица
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	№ дома
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	№ квартиры
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	фактическое
	Почтовый индекс
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	город
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	улица
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	№ дома
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	№ квартиры
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


«___»_______________ 20__ г.                       ______________ /_________________________/ 
                  дата написания заявления                                                                                 подпись                               расшифровка подписи
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БЛОК – СХЕМА 

предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в общеобразовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (группы дошкольного образования)»
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JAKJIIOUEHUE
Ha TIPOEKT  IIOCTaHOBJICHMUS AJIMI/IHI/ICTpaIII/II/I 3BIpHHCKOI‘O paiioHa «O0
YTBEPXXACHUM AIMHUHHUCTPATUBHOTO periamMeHTa o  IPeOCTaBIECHUIO

MyHHUIMNIATBHON yCIIyTu «llpueM 3asBieHu#, IOCTaHOBKa Ha y4YeT W 3a4UCIICHHE
nered B o0ureoOpasoBaTeibHbIE y‘Ipe}K,ZTCHI/ISI peau3ylole  OCHOBHYIO

00pa3oBaTEIbHYI0 MNPOrpaMMy JOIIKOJBHOIO 06p8.30BaHI/IH (rpynmel JOIIKOJIBLHOTO
oOpa3oBaHHUA )»

[Tpoxyparypoii paiioHa W3ydeH IPOEKT IIOCTAaHOBIEHHS AIMHHUCTPALMH
3bIpsHCKOrO paitoHa «OO0 yTBepXAeHHU aIMHHHUCTPATUBHOIO perjiaMeHTa IIo
PENOCTABIEHUIO MyHALUIIATLHON yeayru «[IpueM 3asBIIeHHH, TOCTAHOBKA HA yUeT
M 3a4MCIICHHe: "eTel - B 00LIeo0pa3oBaTesbHble YUPEKICHUS; pealu3yroiue. -
OCHOBHYIO 00pa30BaTeNbHYI IPOrpaMMy JOMIKONEHOrO 00pa3oBaHUS (TPYIIIIEL
OOIIKOJIBHOTO 00pa30oBaHus )» (Jajee — MpOeKT AIMHUHUCTPATUBHOIO PETJIAMEHTA).

K npemnoxeHHOMY MOpoeKTy AIMHUHUCTPATUBHOIO pPErjlaMEHTa HMEKOTCS

CJICAYIOLIME 3aMEYaHUs.
v B HapymeHue Tpe6oBanuii crateu 12 ®enepanpHoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne
210-®3 «O6 opraHuzanuy MpeaoCTaBIIEHUS TOCYJApCTBEHHBIX M MYHHIUNAIBLHBIX
yCIyr» IIPOEKT aIMUHHCTPAaTUBHOIO perjaMeHTa HE COINEPXKHUT IIONOXKEHHUI,
pETYIUPYIOIIMX HoCyneOHbIM (BHEeCYAeOHBIM) MOPSTOK OOXKAJIOBaHUS DEIICHUH U
aercTBui (0e3neiCTBUsI) OpraHa, MpPeJaOCTaBISIONIET0 MYHHUIMIAIBHYIO YCIYTry, a
TaKXe JOJDKHOCTHBIX JIMI MYHULIMNABHBIX CIyXKaIUX.

M3 nyHkTra 8 mnpoexkTta AJIMHHHCTPATHBHOIO perjaMeHTa HeJb3s CHAelaTh
BBIBOJI, IIOYEMY CpPOK IIPENOCTaBI€HHS MYHHMLMIIAJIBHON YCIYrHM YCTaHaBJIMBAETCs
[IPOTSXKEHHOCTBIO OT 1 MecsAna o 2-x JieT, B KaKuX CJydasX M KakuM o0pa3zoM
CNENMANMCT IPUHMMAET PeIIeHHe B KaKOH CPOK IPENOCTaBUTH MYHHUIMNATbHYIO
yeiyry, HaHHas peOaKkuus ITPOCKTa AI[MI/IHI/ICTpaTI/IBHOFO periaMeHTa IMO3BOJISET |
MYHHMIHUNAIBHOMY CIYyXallleMy IIPOU3BOJIBHO, II0 COOCTBEHHOMY YCMOTPEHHUIO
NPEeNOCTaBIATE MYHULIMIIAIBHYIO YCIYTy B JIOOOH CPOK JI0 2-X JIET, CIIOCOOCTBYET
KOPBICTHOW MJIM WHOHM JIMYHOM 3aMHTEPECOBAHHOCTH MYHHIHIIAIIBHOTO CIIYXallero,
4TO O€3YCIIOBHO OTHOCHTCS K KOPPYIIIMOTEHHbIM (hakTopam (1/m «a» m. 3 Metoauku
POBEACHUS AHTHKOPPYNLMOHHON SKCNEePTU3bl HOPMATHBHBIX TPABOBBIX AKTOR
IPOCKTOB  HOPMAaTHBHBEIX IIPABOBBIX aKTOB, YyTBE meHHOH mﬁgﬁﬁﬂ@%

M
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IIpaButensctBa Poccuiickoit @epeparuu ot 26.02.2010 Ne 96 (nanee — Metoauka)
— [IUPOTA JUCKPEUUOHHBIX MTOJITHOMOYUN ).

v B n/m «o» n. 10 mpoekTta AIMHUHUCTPATHBHOTO pErjaMeHTa C.10Ba « KOMUS
CBUETEJILCTBA O POXKJIECHUN» HEOOXOAUMO JOIMOJHHUTH CIOBOM «peOEeHKay. ~

V IlynktoM 12 nmnpoexkta AJIMHHHCTPATHBHOIO perjaMeHTa B KauyecTBe
OCHOBaHUs IJIs OTKas3a B IPUEME JIOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX I IPeaOCTaBICHUA
MYHULMITQJIBHOU YCIYIM YKa3bIBaeTCsl OTCYTCTBHE KOIIMM CBHUAETENILCTBA O
poXaeHud. M3 npennoxxeHHou pefaKklny MpoeKkTa AIMUHUCTPATUBHOIO perjiaMeHTa
CIeAYEeT, 4YTO B IPENOCTABJICHHUHM MYHHUHUNAJBHOW YCIYTrH 3asBUTEN0 Oynaer
OTKa3aHO J1aXX€ B TOM Cllyyae, eclii UM OyJIeT NPEeACTaBI€HO CaMO CBUIETEILCTBO O
POXXICHUH peOeHKa.

Ilogmynkrom «r» 0. 27 mnpoekta AJIMHHHUCTPAaTUBHOIO perjiaMeHTa
YCTaHOBIIEHBI CBEJIEHMS O CIieLUaINCTe YIpaBlieHds o6pa3oBaHys, OTBETCTBEHHOIO
3a HaIpaBJIeHUE 3alpocOoB M OOpabOTKYy NOCTYNHBIIUX OTBETOB, YKa3bIBAETCS
KOHKpPETHOe NHIo — YnaHoBa Onecsi AnekcaHApOBHA, C KOTOPOM, KaKk U JIFOOBIM
IpPYTdM pabOTHUKOM, B JtO0O1 MOMEHT B COOTBETCTBUU C TPYIAOBBIM
3aKOHOATENECTBOM P® MOryT OBITh paCTOPrHYTHI TPYAOBBIE OTHOIIEHHUS, B CBSI3U C
4YeM YKa3aHU€E Ha KOHKPETHOE (PU3UYECKOE JIMIIO, OTBETCTBEHHOE 3a PEAOCTABICHUE
MYHULMNIAJIBHON  yCIYI'H, B MYHUUMUIIAJIBHOM [PAaBOBOM  aKTe€  SBJSAETCS
HELeJIeCO00pa3HbIM.

. IlpunoxenneM Ne 1 K npoekty AJMHUHUCTPAaTUBHOTO peErjaMeHTa
yCTaHaBJIMBAaeTCd (opma 3asBiICHHUS, Ha OCHOBAaHHMU KOTOPOM ITPENOCTaBIISETCS
MyHULIMNAJIBHAS yciyra. JleMCTBYIOLMM 3aKOHOIATEJIbCTBOM HE MPEayCMOTPEHO
YCTAHOBJICHUE MYHULIMIIAIBLHBIM MPABOBBIM aKTOM 00s3aTebHOM (DOPMBEI 3asBJICHUS
(TpaxIaHWH BIIpaBe HANUCATh 3asBJICHHE U B IMPOU3BOJIBHON (DOpME), B CBA3U C YEM
npenyiarairo B I/m «ay» 1. 10 mpoekta AAMUHUCTPATUBHOIO perjiaMeHTa yKa3aTh, YTO
naHHas popMa 3asiBJICHUS SBIISETCS IPUMEPHOH.

B npunoxenuu Ne 3, B KOTOpOM MEPEUYUCIICHBI JIbITOTHBIE KaTErOpUM IpakIaH,
HEOOXOUMO KOHKPETHU3UPOBaTh [aHHBIE JIbTOTHBIE KAaTErOpUHM B COOTBETCTBUU C
JEUCTBYIOLIUM 3aKOHOAATENbCTBOM Poccurickon denepauuu.

Ha  ocHOBaHMM  H3JM0XEHHOTO  Mpejjaral  aopabotath  HPOEKT
AJMUHUCTPATUBHOI'O PETJIAMEHTA.

IIpoxypop pariona

MJIQIIIANA COBETHUK FOCTULIMH — II.LA. I'puropsesn

H.B. Yaycosa, Temn. 22-218
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	№

п/п
	Льготная категория граждан
	Основание 
	Наименование 

 документов
	Учреждение



	1
	- Дети из многодетных семей
	Абзац 4 пп. «Б» п.1 Указа Президента РФ в редакции от 25.02.2003г. № 250 «О мерах социальной поддержки многодетных семей» 
	Копии свидетельств о рождении всех детей 
	Предоставляется лично заявителем

	2
	- Дети прокуроров и следователей  Следственного комитета РФ
	п.5 ст.44 ФЗ от 17.01.1992г. № 2202-1 

«О прокуратуре РФ»
	Справка с места работы для прокуроров и следователей СК РФ
	Предоставляется лично заявителем

	3
	- Дети погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами сотрудников МВД и военнослужащих
	п.14 Постановления Правительства РФ от 09.02.2004г. № 65
	Копия свидетельства о смерти
	Предоставляется лично заявителем

	4
	- Дети судей, мировых судей
	п.3 ст.19 Закона РФ от 26.06.1992г. № 3132-1 «О статусе судей в РФ»
	Справка с места работы для судей.
	Предоставляется лично заявителем

	5
	-Дети военнослужащих и сотрудников органов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, уголовно-исполнительной системы, непосредственно участвовавших в борьбе с терроризмом на территории Республики Дагестан и погибших (пропавших без вести), умерших,  ставших инвалидами в связи с выполнением служебных обязанностей 
	Абзац 5 п.1 Постановления Правительства РФ от 25.08.1999г. № 936 «О дополнительных мерах по социальной защите членов органов внутренних дел, государственной противопожарной службы, уголовно-исполнительной системы, непосредственно участвующих в борьбе с терроризмом на территории республики Дагестан и погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами в связи с выполнением служебных обязанностей»
	Справка с места службы военнослужащих вооруженных сил, военнослужащие внутренних войск. 
	Предоставляется лично заявителем

	6
	- Дети — инвалиды и дети, один из родителей (законных представителей) которых является инвалидом
	Абзац 5 п.1 Указа Президента РФ от 02.10.1992г. № 1157 «О дополнительных мерах государственной поддержки инвалидов»
	Копия медицинского заключения об инвалидности для детей- инвалидов и родителей-инвалидов.
	Предоставляется лично заявителем

	7
	- детям сотрудника полиции;
- детям сотрудника полиции, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей;

- детям сотрудника полиции, умершего вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции;

- детям гражданина Российской Федерации, уволенного со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции;

- детям гражданина Российской Федерации, умершего в течение одного года после увольнения со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции;

- детям, находящимся (находившимся) на иждивении сотрудника полиции, гражданина Российской Федерации, указанных в пунктах 1 - 5 настоящей части.
	п.6;ст. 46 ФЗ-3 от 7.02.2011г. 

«О полиции»
	Справка с места службы для сотрудников полиции;

копия свидетельства о смерти;

-копия медицинского заключения.
	Предоставляется лично заявителем

	8
	- Дети сотрудников органов по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ; (Органы государственной власти субъектов РФ и органы местного самоуправления в пределах своей компетенции и при соответствующей компенсации за счет средств ФСКН России предоставляют детям сотрудников места в детских дошкольных учреждениях, в течении трех месяцев со дня обращения сотрудников)
	п.136 Указа Президента РФ от 05.05.2003г. № 613 «О правоохранительной службе в органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ»
	Справка с места работы граждан РФ, законных представителей 
	Предоставляется лично заявителем

	9
	- Дети военнослужащих:

офицеры, прапорщики и мичманы, курсанты военных ОУ профессионального образования, сержанты и старшины, солдаты и матросы, проходящие военную службу по контракту; 

офицеры, призванные на военную службу в соответствии с указом Президента РФ; сержанты, старшины, солдаты и матросы, проходящие военную службу по призыву, курсанты военных образовательных учреждений профессионального образования до заключения с ним контракта о прохождении военной службы
	п.6 ст.19 ФЗ от 27.05.1998г. № 76-ФЗ «О статусе военнослужащих»
	Справка с места работы граждан РФ, законных представителей 
	Предоставляется лично заявителем


Приложение №4







к Административному регламенту 







предоставления муниципальной услуги







«Прием заявлений, постановка на учет 







и зачисление детей в общеобразовательные 







учреждения, реализующие основную образовательную 







программу дошкольного образования 







(группы дошкольного образования)»

УВЕДОМЛЕНИЕ

О РЕГИСТРАЦИИ РЕБЕНКА В «КНИГЕ УЧЕТА БУДУЩИХ ВОСПИТАННИКОВ МУНИЦИПАЛЬНЫХ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ УЧРЕЖДЕНИЙ ЗЫРЯНСКОГО РАЙОНА»

Настоящее уведомление выдано ___________________________________________________________________________

(Ф.И.О. родителя  (законного представителя)

в том, что ___________________________________________________________________________

                                                 (Ф.И. ребенка, дата рождения)

записан (а)  в   Книге  учета будущих воспитанников муниципальных образовательных   учреждений Зырянского района 

регистрационный №______  от ________. _____ _____ 20 __ , 

Подпись  методиста, осуществившего регистрацию   _________________/ФИО/

 МП    




 Дата: ________    _____________

Приложение №5







к Административному регламенту 







предоставления муниципальной услуги







«Прием заявлений, постановка на учет 







и зачисление детей в общеобразовательные 







учреждения, реализующие основную образовательную 







программу дошкольного образования 







(группы дошкольного образования)»

Уведомление

об отказе в постановке на учет детей дошкольного возраста

(до 7 лет) для направления в общеобразовательное учреждение 

(группы дошкольного образования)

от _________________                                                                         N ____________

Гражданин  






















                                    

(фамилия, имя, отчество)

отказано в постановке на учет по причине:

Специалист Управления образования  _________________ Ф.И.О. 

             

   

                (подпись)



Отказ 


в предоставлении услуги








Личное обращение заявителя    в Отдел





Прием, рассмотрение документов





Регистрация         в Книге учета будущих воспитанников 





Личное обращение заявителя


в ГДО





Отказ 


 в предоставлении услуги





Отказ


 в предоставлении услуги





Выдача путевки





Издание приказа


о зачислении ребенка


в ГДО





Заключение договора ГДО с родителями (законными представителями)








